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Namndernas sammansattning

1Kgmmunens namnder bestar av foljande antal ledamoter och ersattare:

Namnd Ledamoter/Erséattare
Kommunstyrelsen tillika krisledningsnamnd 13 7
Barn- och utbildningsndmnden 11 5
Bygg- och miljdnamnden 5 3
Valndmnden 5 3
Vard- och omsorgsnamnden 7 3
Socialnamnden 7 3

Namndsansvar, samverkan mellan ndmnderna och rapporteringsskyldighet

28

| reglemente for respektive namnd anges namndens ansvarsomraden och 6vriga specifika
uppgifter. Namnd ansvarar utéver detta inom sina ansvarsomraden for:

att utarbeta forslag till program, taxor och andra &renden som ska faststéllas av
fullméktige

att fullméktiges beslut verkstalls

uppféljning, utvardering och kvalitetsarbete

langsiktig planering och strategisk utveckling av verksamheterna

att med uppmarksambhet folja den allmanna utvecklingen inom namndens
ansvarsomraden och bedriva ett aktivt arbete med omvarldsbevakning av omraden
som rdr ndmndens uppdrag.

att till kommunstyrelsen yttra sig dver forslag, framstallningar och motioner etc. samt
fullgora de 6vriga uppgifter som fullmaktige delegerar till nAmnderna och i samband

med detta vid behov, samrada med 6vriga berérda namnder

att delegationsordningar dels ar aktuella och dels utformas sa att en effektiv
arendehantering uppnas

att aktuella lagar och 6vriga bestammelser beaktas
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e att verksamheten skots pa ett andamalsenligt och fran ekonomisk synpunkt
tillfredsstallande satt

o att rakenskaperna ar rattvisande

e att den interna kontrollen &r tillracklig

e att budgeten fran kommunfullmaktige inte dverskrids

o det systematiska arbetsmilj0arbetet vars grunder regleras i arbetsmiljolagen

¢ informationsverksamhet inom verksamhetsomradet

e reformering av de regelbestand namnden forfogar 6ver

e att medverka i vanortsarbetet i kommunen utifran respektive namnds uppdrag.
38§
Namnd ska i sitt arbete beakta miljo-, funktionsvariation-, integrations-, tillganglighets-,

mangfalds- och folkhalsofragor.

Namnd ska i sin verksamhet och i beslut alltid évervdga intentionerna i Forenta Nationernas
barnkonvention.

Namnd ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal, riktlinjer, policys eller
andra styrande dokument som fullmaktige bestdmt

Namnd ska vid behov, till fullmaktige och kommunstyrelsen, rapportera hur namndens
verksamheter och ekonomi utvecklas.

48
Innan ndmnd beslutar i enskild fraga, som berér annan namnds ansvar eller verksamhet, ska
samverkan ske med denna namnd.

Namnderna ska verka for att samrad sker med dem som utnyttjar deras tjanster.

Namnd ar i enlighet med bestammelser i gédllande personuppgifts-, dataskydds- och
integritetsskyddande lagstiftning samt registerlagstiftning ansvarig for de personregister och
de personuppgiftsbehandlingar som namnden f6r i sin verksamhet och férfogar over.

Val

58

Ledamater och erséattare i namnderna valjs for fyra ar, raknat fran och med det sammantrade
da nyvalda fullmaktige forrattar val av ledamoter och erséattare intill det sammantrade da val
av namnder forrattas nasta gang.

Ersattarnas tjanstgoring

68§

Om en ledamot ar férhindrad att ndrvara vid ett sammantréde eller vidare delta i ett
sammantrade ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stélle. Det ankommer pa den ledamot
som inte kan delta att sjalv kalla ersattare.



0 REGLEMENTE 5(9)
ﬁ HA BO Datum Var beteckning

KOMMUN 2022-12-12 KS 2022/01479

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade eller till ett fortsatt
sammantréde har ratt att tjinstgora &ven om en ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

Om inte ersattarna véljs proportionellt ska ersattarna tjanstgora enligt en av fullméktige
bestdmd ordning. En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrade oberoende
av turordningen.

78
En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jav i ett arende far
ater tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen vid ett sammantrade pa grund av annat hinder an
jav, far darefter ater tjanstgora om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Ersattare, som inte tjanstgor, far narvara vid namndens sammantraden och delta i dess
éverlaggningar men inte i besluten samt har ratt att fa sin mening antecknad till protokollet.

Ordférande och vice ordfoérande

88

Fullméktige véljer bland ledamoterna i namnden en ordférande samt en vice ordfdrande, att
tjanstgora den tid, for vilken de blivit valda som ledaméter i ndmnden. Tillsammans utgor de
namndens presidium.

Om varken ordforande eller en vice ordforande kan delta i ett helt ssmmantrade eller i en del
av ett sammantréade fullgdr annan av ndmnden utsedd ledamot ordférandens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller annat skal ar hindrad att fullgéra uppdraget for
en langre tid far ndmnden utse en annan ledamot att vara ersattare for ordféranden.
Ersattaren fullgor ordférandens samtliga uppgifter. | férsta hand bor vice ordféranden utses
till erséttare.

Det aligger namndsordférande att:

- ndrmast under namnden ha uppsikt 6ver namndens hela férvaltningsomrade och med
uppmaérksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling, ekonomiska
intressen och effektivitet samt ta initiativ i dessa fragor.

- att representera namnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden, om ndmnden inte bestdmt annat.

Sammantradena

98§

Kommunstyrelsens ordférande och oppositionsrad far narvara och delta i samtliga namnders
Overlaggningar men inte i beslut.

Néarvaroratten géller inte &renden som rér myndighetsutévning mot enskild.
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Partier som &r representerade i kommunfullmaktige men inte i en sarskild namnd eller i
kommunstyrelsen har ratt att utse en representant som har ratt att ndrvara vid sammantréden.
Representanten ska vara fortroendevald for aktuellt parti i kommunfullmaktige eller namnd.
Representanten har inte ratt att delta i dverlaggningarna och platsen berattigar inte till
arvode. Anmalan om ndrvaro enligt insynsplats ska anmalas till ordférande i god tid innan
sammantrédet.

Personalforetradare har ratt att narvara och delta i éverlaggningar i samtliga ndmnder och i
kommunstyrelsen i fragor som ror forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
anstéllda. Bland de fackliga organisationer som kommunen har kollektivavtal med utses upp
till tre foretradare och lika manga ersattare per namnd och styrelse.

Personalforetradares narvaroratt galler inte i arenden som rér myndighetsutévning mot
enskilda, forhandlingar med en arbetstagarorganisation, uppsagning av kollektivavtal,
arbetskonflikter, rattstvister mellan kommunen och arbetstagarorganisation eller &renden
som galler bestallning eller upphandling av varor och tjénster.

Tidpunkt och kallelse

10 §
Namnd sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Om det foreligger sérskilda skél far ordféranden stélla in ett sammantrade eller &ndra dagen
eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med presidiet i nimnden infor ett
beslut om éndrad dag eller tid.

Om ordforanden beslutar att ett ssmmantriade ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska éndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underrittas om beslutet.

118

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till nimndsammantrdden. Kallelsen ska vara
skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for sammantriadet. Kallelsen ska pa lampligt
satt tillstdllas varje ledamot och erséittare, annan fortroendevald som far nirvara vid
sammantridet, kommunstyrelsens ledamoter och erséttare samt gruppledarna i
kommunfullméktige senast fem dagar fore sammantrddesdagen.

Kallelsen ska atfoljas av en foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrickning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.
Foredragningslista och handlingar ska tillsindas kommunstyrelsens ledaméter och erséttare
samt gruppledarna i kommunfullméktige och publiceras pa kommunens webbplats om de
inte innehéller drenden som innehaller sekretessbelagd information eller utgor
myndighetsutovning mot enskild eller ordféranden 1 6vrigt har bestdmt att handlingar
tillhdrande drenden pé foredragningslistan inte ska skickas ut inféor nimndens sammantride.

Sammantrade pa distans
12 8

Namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter narvarande pa
distans. Sadant sammantrade far 4ga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett
sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara
sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast 5 dagar innan sammantradet anméla detta
till namndens sekreterare. Ordforande avgor om narvaro far ske pa distans.
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Néamnden far bestimma vad som narmare ska gilla om deltagande pa distans 1 nimnden.
13 § Votering

Omrostningar genomfors genom att ledamdterna avger sina roster efter upprop eller via en
voteringsanlaggning. Uppropet sker enligt uppropslistan. Ordféranden avger alltid sin rost
sist.

Justering av protokoll

14 §

Protokollet justeras av ordforanden och en ledamot senast fjorton dagar efter
sammantradesdagen. For kommunstyrelsens protokoll galler att dessa ska justeras av tva
ledamoter.

N&mnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt innan ndmnden justerar den.

Reservation

15§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska l&mnas senast i samband med
justeringen av protokollet.

Delegering av arenden inom en namnd

16 §
En damnd f&r uppdra &t utskott, ledamot, ersattare eller en anstélld hos kommunen att
besluta pa namndens vagnar i ett visst arende eller en viss grupp av drenden.

| féljande slag av drenden far beslutanderatten inte delegeras:

1. Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.

2. Framstéllningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med anledning av att
beslut av ndmnden i dess helhet eller av fullméktige har overklagats.

3. Arenden som roér myndighetsutdvning mot enskilda, om de #r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt.

4. Arenden som viickts genom medborgarforslag och som ldmnats dver till nimnden,
eller

5. Arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Arenden, dir beslutanderitten tillagts en delegat, ska dverldimnas till nimnden for
avgorande, om sérskilda skél for detta finns.

Namnd far delegera beslutanderitten till ordféranden eller annan ledamot 1 ndimnden i
bréddskande drenden, diar nimndens avgdrande inte kan avvaktas.
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Forvaltningschef, som fatt delegationsrétt far i sin tur delegera beslutanderitten &t en annan
anstilld inom kommunen. Sddana beslut ska anmélas till forvaltningschef.

Vid handldggning av drende med stod av delegerad beslutandertt géller i tillampliga delar
vad som &r foreskrivet i kommunallagen f6r nimndbeslut.

Beslut, som fattas med stdd av delegation, ska anmadlas till ndmnden som bestdmmer i vilken
ordning detta ska ske.

Namnd far besluta att vissa delegerade beslut inte behdver anmaélas till namnden. Sadana
beslut ska protokollforas sarskilt och anslas pa kommunens anslagstavla. Bradskade beslut
enligt 6 kap 39 § kommunallagen (SFS 2017:725) maste dock alltid anmalas till namndens
nasta sammantréade.

Samverkan och férhandling

17 §

N&mnderna ansvarar for att folja samverkansavtal. Medbestimmandelagen (MBL),
arbetsmiljolagen (AML) och lagen om facklig fortroendemans stéllning pa arbetsplatsen
(LFF) utgor den réattsliga grunden for samverkanssystemet.

Samrad i samverkansgrupp ersatter information och forhandling enligt 11,19 och 38 § MBL.
Uppkommer oenighet vid behandling av fraga ar arbetsgivaren skyldig att fullgéra sin
férhandlingsskyldighet enligt 11 § MBL

Hantering av tvisteférhandling och ratten att traffa kollektivavtal ankommer pa
kommunstyrelsen.

Administrativa regler

18 §

Namnd ansvarar for att administrationen av dess verksamhet i alla avseenden fullt ut
motsvarar de krav som kommer till uttryck i det offentligrattsliga regelverk som framgar av
bland annat kommunallagen, forvaltningslagen, lagen om kommunal redovisning,
tryckfrihetsforordningen, offentlighets- och sekretesslagen, arkivlagen, de specialreglerade
omradenas regelverk, upphandlingslagstiftningen samt gallande personuppgifts-,
dataskydds- och integritetsskyddande lagstiftning samt registerlagstiftning.

Delgivning

19§

Delgivning till en ndmnd sker med ordf6rande, férvaltningschef, nimndsekreterare eller
registrator.

Undertecknande av handlingar

20 §

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndmnd ska undertecknas av
ordforanden eller vid forfall for denne av vice ordférande och medundertecknas av
forvaltningschef. I 6vrigt bestimmer nimnden vem som ska underteckna handlingar.
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Ovrigt

21§
Namnd ska verka for reformering och férenkling av regler inom sitt verksamhetsomrade
med beaktande av de krav som uttrycks i § 16 ovan.

22§
Kommunstyrelsen ar anstaliningsmyndighet.

23 8
Namnd ansvarar for vard och forvaring av verksamhetens arkivhandlingar enligt arkivlagen
och kommunens arkivreglemente och arkivmyndighetens anvisningar.

24 8

Namnds budgetforslag, budgetuppfoljning, delarsrapport, arsredovisning inklusive
verksamhetsberattelse ska lamnas till kommunstyrelsen inom den tid och félja de riktlinjer
som kommunstyrelsen bestdmmer.

258§
Namnd far externt hyra verksamhetslokaler forst efter medgivande frdn kommunstyrelsen.

26 §

Om beslut av ndmnd efter laglighetsprovning enligt reglerna i 13 kap kommunallagen
blivit upphévt genom avgérande som vunnit laga kraft och om beslutet redan verkstéllts,
ska namnden omgaende underratta kommunstyrelsen om detta.

N&mnd &r i beslutsfattande skyldig att beakta de verkstallighetsbegransningar som foljer av
13 kap i kommunallagen (SFS 2017:725)





