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Utskrift och kopiering av allmanna handlingar

Allmanheten har ratt att utan avgift ta del av allmanna handlingar som inkommit till,
uppréttats eller férvaras hos en kommun eller en myndighet till den del de far lamnas ut. Om
en person dven dnskar en kopia eller utskrift av en allman handling har en kommun rétt att ta
ut en avgift (2 kap. tryckfrihetsférordningen). Avgifterna ska vara faststéllda av
kommunfullmaéktige till exempel genom en kopieringstaxa. De foreslagna avgifterna grundar
sig i Avgiftsforordningen (SFS 1992:191), rekommendationer fran SKL samt pa jamforelser
med liknade avgifter i andra kommuner. De korrelerar ocksa med de avgifter for dvrig
kopiering som faststéllts for kultur- och fritidsnd&mnden (KF 2018-10-01 § 99).

1. Kopiering av allmanna handlingar
Habo kommun har ratt att, om inte kommunfullmaktige i sarskilda fall eller for sarskilda
verksamhetsomraden bestamt annat, krava avgifter for:

1) Kopia eller avskrift av handling i pappersform

2) Utskrift av upptagning for automatisk databehandling, exempelvis elektroniska
dokument och databaser

3) Kopia av video- eller ljudbandsupptagning

2. Avgifter
Avgift ska tas ut om en bestallning omfattar 10 sidor eller mer, oavsett om bestéllningen
avser enkel- eller dubbelsidigt material.

Avgift for en bestéllning av 10 stycken A4-sidor ar 50 kronor. For varje dartill kommande
A4 &r kostnaden 2 kronor. | de fall dar handlingar skickas med post tillkommer portokostnad
om forsandelsen vager mer an 20 gram. Kostnad tas dven ut vid eventuell postforskottsavgift
eller annan sérskild kostnad for att den begarda handlingen ska komma mottagaren tillhanda.
Kostnaderna for att den begérda handlingen ska komma mottagaren tillhanda galler endast i
de fall d& mottagaren har betalt en avgift for sjalva handlingen.

Avgifter for kopia/utskrift av allmén handling:

Antal sidor Pris

1-9 st 0 kr
10 st 50 kr
Varje kopia darefter 2 kr

Om misstanke finns att avgiftsfrineten for bestéallningar pa upp till 9 sidor missbrukas, till
exempel via flertalet mindre bestéllningar som lampligen hade kunnat goras vid ett tillfalle,
har kommunen rétt att behandla samtliga uttag som en och samma begaran.
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3. Fargkopia
Kommunens huvudinriktning ar att inte tillnandahalla fargkopior om inte sérskilda behov
finns. Géallande allménna handlingar som inte kan utldsas i svart-vitt sa tas avgift ut fran och
med den tionde sidan, enligt ovan presenterad avgift.

4. Format
Kommunens huvudinriktning ar att tillhandahalla kopior i pappersformatet A4. Om sarskilda
behov finns kan kopian av handlingen ges i det format som handlingen kraver.

5. Avskrift och bestyrkning av allmén handling
Om kommunen enligt sérskild foreskrift ska framstélla bestyrkta avskrifter eller kopior av
handlingar ska avgift tas ut enligt bestammelser i avgiftsforordningen?.

6. Kopia av videobandsupptagning/ljudupptagning
Habo kommun foljer de avgifter for kopia av videobandsupptagning och kopieringsavgiften
for ljudbandsupptagning som anges i avgiftsférordningen.?

7. Utlamnade av handlingar i elektroniskt format
Kommunen ar inte skyldig att lamna ut handlingar pa annat sétt an i pappersform men kan
om det ar lampligt tillgodose 6nskemal om utlamnande i digital form. Detta forutsatt att inga
integritetsrisker eller hinder i férfattningar om sekretess och dataskydd beddms foreligga.
Overviganden bor goras hur distribueringen av handlingen kan ske sékrast.

For handlingar som redan finns lagrade i digital form, eller som kan utldmnas i digital form
utan en betydande bearbetning/arbetsinsats, ska ingen avgift tas ut.

Sammanstéllningar av upptagningar for automatisk databehandling anses enligt TF 2 kap 3 §
inte forvarade hos myndigheten om de inte kan goras tillgdngliga med rutinbetonade
atgarder.

8. Overféring av digital upptagning
Vid overforing av digital upptagning till USB, DVD eller annan databarare ska databararen
debiteras till sjdlvkostnadspris. Habo kommun erbjuder éverféring av digital upptagning till
databdrare under forutsattning att bestdimmelser om sekretess och dataskyddslagstifning
foljs.

9. Betalning
Betalning for kopia med mera for allménna handlingar sker via faktura eller postforskott. |
undantagsfall kan betalningen &ven ske med kontanter/swish (i de fall mottagaren av
handlingen 6nskar vara anonym).

10. Tillampning av bestdmmelserna
Avgift ska inte tas ut i de fall nar foljande organ eller personer begar ut handlingar: andra
kommuner, landsting eller regioner, statliga myndigheter, kommunala bolag och férbund,
namnder och forvaltningar. Fortroendevalda inom Habo Kommun &ger ratt att avgiftsfritt fa
kopior av handlingar horande till aktuella &renden i den egna ndmnden. Avgift ska inte tas ut
for expediering av beslut till berdrda. Avgift ska inte tas ut for kopiering av

1 Oktober 2018 &r kostnaden 125 kronor per paborjad fjardedels arbetstimme for framstallningen av avskrift
och 2 kronor for varje framstélld kopia, dock lagst 50 kronor (8§ 18).

2 Oktober 2018 ar avgiften for kopia av videobandsupptagning 600 kronor per band. Avgiften for kopia av
ljudbandsupptagning &r 120 kronor per band (8 17).
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samhallsinformation eller for kopiering av kommunens blanketter, kvittenser och handlingar
som kommunen begért in.

I de fall bestélld kopia eller utskrift av en handling har tagits fram, debiteras kostnaden aven
om mottagaren inte hdmtar handlingen.

Uppkommer fragor om avgifternas tillampning avgadrs det av berérd namnd eller av
delegation utsedd delegat.



