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Kultur- och fritidsférvaltningen
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0171-525 00

Manual for att sOka foéreningsbidrag

1. Féreningsbidrag
Du kan soka foreningsbidrag direkt pa webben.

e Bidrag soker du pa bidrag.habo.se
e Foreningsuppgifter uppdaterar du pa forening.habo.se

Foreningar som soker bidrag behdver vara inloggade och ha godkant féreningens uppgifter.
Foljande bidrag kan du som inte tillhor en féorening soka utan att vara inloggad:

e Projektbidrag for publika arrangemang
e Bidrag for traditioner och hogtider
¢ Ungdomsbidrag

2. Lésenord

For att soka bidrag pa webben maste foreningen ha inloggningsuppgifter. Saknar du
inloggningsuppgifter mejla forening@habo.se. Enbart styrelsemedlemmar kan fa
inloggningsuppgifter. Losenordet ar personligt.

3. Loggain
Ga in pa forening.habo.se eller bidrag.habo.se. Logga in med anvdndarnamn och l6senord hogst
upp i hogra hornet.

4. Uppdatera foreningsuppgifter

Foreningen ansvarar for att uppdatera sina uppgifter. Om du ser meddelandet "nytt
godkannande kravs” nar du loggar in (se bilden nedan) behdver du uppdatera féreningens
uppgifter. Klicka da pa den bla texten "Webb-Forening” for att uppdatera/godkanna
uppgifterna.
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Valkommen till var bidragshantering

Dags att s6ka bidrag

For att soka bidrag krévs att ni arligen godkénner era féreningsuppgifter samt att alla nédvandiga dokument bifogas.

Féreningsdata for

For att kunna ansoka om bidrag maste ni godkédnna era féreninguppgifter.

Logga in pa Webb-Farening fér att godkanna era uppgifter

Du har ] behorighet att logga in. Ordférande-har rattigheter att gora detta.
Senast uppdaterad 2020-10-28
Verksamhetsaret bérjar (MMDD) 101
Arsmétesmanad . September
Senast godkand 2020-04-07 Nytt godkdnnande Krévs
Avser verksamhetsaret 2019-01-01 - 2019-12-31
a. Andra uppgifterna som behoéver uppdateras. Foéreningens adress och bankuppgifter kan

inte dndras utan mejla dessa till forening@habo.se

Kontrollera att arsmoétesmanad stimmer. Om ingen motesmanad anges sa kommer det
sta mars.

Godkann uppgifterna langst ner pa sidan.

5. Soka bidrag

d.

b.

Logga in pad bidrag.habo.se

Klicka pa bidraget du ar intresserad av att soka. Du klickar pa dokumentikonen langst
till hoger for att komma till bidragsansdkan.

Fyll i uppgifterna som efterfragas. Om det ar en * vid uppgiften ar den obligatorisk. Nar

o

alla falt ar ifyllda klickar du pa "fortsatt”.

Kontrollera att ansékan stimmer och klicka "godkinn”. Ar det ndgot som inte stimmer
klickar du "tillbaka”. Du kan inte dndra uppgifterna nar du klickat pa "godkann”.

6. Ladda upp dokument

[ bidragsreglerna kan du ldsa om vilka dokument som behéver laddas upp. Om du gor en
ansokan som forening hanterar du uppladdning av dokument enligt nedan. Ar du inte en
forening mejlar du de efterfragade dokumenten till forening@habo.se

Ladda upp dokument i ans6kan
Nar du gor en ansékan kommer du till en sida for att ladda upp dokument. I rullistan véljer du
den dokumenttyp som passar.
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Om du viiljer ”ladda upp nu” ppnas det upp en ny ruta dar du far vélja dokument att ladda upp fran
din dator.

a. Markera det dokument du vill ladda upp genom att klicka en gang pa
dokumentet och klicka 6ppna.

b. Klicka sedan pa ladda upp fil. Filen laddas upp pa féreningens
sida. Repetera tills alla bilagor ar uppladdade.

c. Nar duladdat upp alla bilagor trycker du pa fortsatt.

d. Isista steget kan du antingen vilja att skriva ut ansokan eller ga tillbaka till startsidan
om ni ska soka ett till bidrag.

Ladda upp dokument i Dokumenthanteringen

I Dokumenthanteringen kan dokument laddas upp nar du vill under aret.
Dokumenthanteringen finns langst upp till vanster pa bidrag.habo.se. Specifika dokument som
efterfragas kan laddas upp och kopplas till pagdende ansokan.

7. Samlad lista for dina bidragsansdkningar

Nar du ar inloggad pa bidrag.habo.se kan du fa en samlad lista med pagdende och avslutade
bidragsansokningar. Klicka pa "Vara bidrag” for att komma till listan. Valj "alla statusar” i
rullistan langst upp till vanster for att fa en samlad 6verblick.

8. Bidragsanstkan for privatpersoner
Du kan soka bidrag pa bidrag.habo.se. Bidragen som du kan soka som privatperson har en bla
dokument-ikon.

Klicka pa ikonen och fyll i alla uppgifter. Alla obligatoriska uppgifter ar
markerade med *. Kontrollera alla uppgifter. Ar det ndgot som inte stimmer klicka
tillbaka. Stammer allt? Klicka godkann.

Nar du klickat pa godkénn skickas din ansokan in. Du maste komplettera ansokan med de
bilagor som namns under "Dokumentinformation” for att din ansékan ska vara komplett.
Bilagor mejlas till forening@habo.se. Samtliga bilagor maste vara inskickade senast sista
ansOkningsdatum.

9. Problem eller fragor vid bidragsanstkan
Kontakta forening@habo.se for att boka tid.



